
 
  
 

   Anschrift:     Kontakt:     Bürozeiten: 
Sunderweg 4  fon 0521/94 27 77  Mo – Do   7.30 – 13.00 / 14.00 – 17.00 
33649 Bielefeld  fax 0521/94 27 789 Freitag      7.30 – 13.00 
www. kleinebekel.de  mail sk@kleinebekel.de sowie nach Vereinbarung    

Buchführungspaket    Existenzgründer 
Leistungen þ Prüfen der Belege auf Einhaltung von Formalien 

þ Erfassung und Auswertung der Belege 

þ Kassenprüfung auf Fehlbeträge 

þ Checklisten und Vordrucke zur leichten Erfassung der Aufwendungen 

þ Erstellung der Umsatzsteuer-Voranmeldungen 

þ Verbuchung von hinzukommenden und abgehenden Wirtschaftsgütern 

þ Korrespondenz mit dem Finanzamt bei Rückfragen 

þ Monatliche komprimierter Überblick über Umsatz / Kosten / Gewinn / Li-
quidität („Betriebswirtschaftliche Auswertung“ / „BWA“) 

þ Vergleichszahlen laufendes Jahr – Vorjahr 

þ Alle Monate des laufenden Jahres auf einen Blick 

þ Auf Wunsch eine gesonderte Auswertung für die Arbeitsagentur 
þ Telefonische Rechtsberatung  

  

Ihre Mitarbeit § Ordentlich aufbereitete Unterlagen (Einweisung durch uns !) 

§ Erteilung einer Empfangsvollmacht für Steuerbescheide (Sie versäumen 
keine Frist !) 

§ Einzugsermächtigung für unser Honorar  

§ Inanspruchnahme der Dauerfristverlängerung (Verlängert die Abgabefrist 
der Umsatzsteuer-Voranmeldung um einen Monat) 

 

Ihre Investition Bis € 30.000 Umsatz/Jahr:                                   € 40,00 zzgl. USt 

Ab  € 30.000 Umsatz/Jahr:                                  nach Aufwand  

                                                           Gerne erstellen wir Ihnen ein Angebot 

 
Ihr Nutzen § Prüfungssichere Buchhaltung 

§ Fristgerechte Erstellung auch in Urlaubszeiten, Krankheitsfällen und Mut-
terschutzzeiten (keine Verspätungszuschläge !) 

§ Kontrolle der Unternehmensentwicklung 

§ Keine Kosten für Software, Pflege des Programms, Datensicherung 

§ Zeitersparnis  

Stand: 06.12.2009 
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